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No. LUGAR FECHA 
HORA 

INICIO FIN 

1 Sede administrativa 25-03-2026 11:00 16:30 

2 Sede administrativa 26-03-2026 11:15 17:00 

TEMA 
 

Gestión Documental 

ORDEN DEL DÍA 

1. Realización de la gestión documental  

No. NOMBRES Y APELLIDOS CONVOCADOS INVITADOS 
ASISTIÓ 

SI NO 

1 Derly Tatiana Ruiz Rengifo X  X  

2 Diana Roció Rodríguez Perdomo X  X 
 

TAREAS Y COMPROMISOS ANTERIORES 

No. ACCIÓN RESPONSABLE PLAZO SEGUIMIENTO 
FINALIZADO 

SI NO 

N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A 

DESARROLLO 

Se realizo la gestión documental de la caja 6 carpeta No. 1 donde se enumeraron los folios y se realizó la 

documentación en la base de datos “Gestión Documental 2025”. 

Se realizó la gestión documental de la caja 6 carpeta No. 2 donde se enumeraron los folios y se realizó la 

documentación en la base de datos “Gestión Documental 2025”. 

Se realizó la gestión documental de la caja 6 carpeta No. 3 donde se enumeraron los folios y se realizó la 

documentación en la base de datos “Gestión Documental 2025”. 

TAREAS Y COMPROMISOS 

No. ACCIÓN RESPONSABLE PLAZO 

1. N/A N/A N/A 

COMENTARIOS Y OBSERVACIONES 

 

 

APROBÓ 

NOMBRE Y APELLIDO CARGO/ENTIDAD FIRMA 

Diana Roció Rodríguez Perdomo   

ELABORÓ 

NOMBRE Y APELLIDO CARGO/ENTIDAD FIRMA 

 
Derly Tatiana Ruiz Rengifo  

Contratista SAF / EAC 
 



 

PROCESO DIRECCIONAMIENTO ESTRATÉGICO 

 

ACTA DE REUNIÓN Y LISTADO DE ASISTENCIA 

Código: PE04-
PR01-F04 

Versión: 1.0 

 

              Página 2 de 2 

 

EVENTO Gestion Documental 

RESPONSABLE Derly Tatiana Ruiz Rengifo 

FECHA 10-02-2026 HORA INICIO 10:00 HORA FINAL 17:00 LUGAR Sede administrativa 

FECHA 25-02-2026 HORA INICIO 11:00 HORA FINAL 16:00 LUGAR Sede administrativa 

 

N° NOMBRE TIPO DE 

DOCUMENTO DE 

IDENTIFICACIÓN  

NÚMERO DE 

DOCUMENTO DE 

IDENTIFICACIÓN  

DEPENDENCIA / 

ENTIDAD 

TELEFONO CORREO ELECTRONICO FIRMA 

1 Derly Tatiana Ruiz 

Rengifo 
CC 1074526247 SAF/EAC 3046604359 tatianaruizrengifo6@gmail.com  

 

2 Diana Roció Rodríguez 

Perdomo 
CC 1018411702 SAF/EAC 3132786966 r.rodriguez@animalesbog.gov.co  
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